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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE GUANAJUATO
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y SERVICIO PROFESIONAL
ELECTORAL
CONCURSO PUBLICO
CP-EV-DDISPE/002/2022

En cumplimiento a lo dispuesto los articulos 77 a 80 de los Lineamientos de
Reclutamiento, Selecciéon e Ingreso, el Instituto Electoral del Estado de Guanajuato, a
través de la DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y SERVICIO
PROFESIONAL ELECTORAL':

CONVOCA

A la ciudadania que cubra el perfil y requisitos, a participar en el concurso publico para
ocupar la plaza eventual de ACTURIA/O con adscripcion en la Unidad Técnica de
Juridica y de lo Contencioso Electoral® del Instituto Electoral del Estado de Guanajuato,
conforme a las siguientes:

BASES

. GENERALIDADES

e A partir de la emisién de la convocatoria, las y los aspirantes podran consultar la
guia de estudio del examen técnico en la pagina institucional.

e Sera responsabilidad de la o el aspirante la veracidad o autenticidad de los datos
que proporcione, asi como la informacién curricular que asiente.

e No se otorgara registro a quienes no cumplan con los requisitos establecidos en
la convocatoria.

e Las evaluaciones no podran realizarse mediante mecanismos diferentes a los
establecidos, ni realizarse en fecha y hora distintas.

1 En lo sucesivo la Direccion.
2 En lo sucesivo la Unidad.
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e Las entrevistas que no se realicen por causas atribuibles a las y los aspirantes, no
podran ser efectuadas con posterioridad.

* La Direccion publicara en la pagina institucional la lista que contendra el nimero
de folio de las y los aspirantes que pasan a cada fase.

» La persona que resulte ganadora para ocupar la plaza debera presentar toda la
documentacion solicitada para la integracién de su expediente de contratacion, de
conformidad con lo establecido en el articulo 13 de las Condiciones Generales de
Trabajo de Instituto Electoral del Estado de Guanajuato3.

e El concurso publico se declarara desierto cuando ninguna de las y los aspirantes
obtenga la puntuacién prevista en la base VI.

FUNCIONES DEL PUESTO

Apoyar en la practica de las notificaciones que se deriven de la sustanciacién de los
procedimientos especiales sancionadores.

SUELDO Y PERIODO DE NOMBRAMIENTO

Sueldo tabular mensual Deducciones mensuales Sueldo mensual neto
ISSEG $2,158.37

$ 26,162.00 ISSSTE $ 392.43 $ 19,464.16*
ISR $4,147.04

El nombramiento de las personas seleccionadas tendra vigencia del 16 al 31 de
diciembre de 2022.

* Documento disponible en la pagina: https://www.ieeg.mx/documentos/condiciones-generales-de-trabajo-ieeg-
2020-pdf/
% El pago se realizara con corte quincenal.
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II. REQUISITOS
Las personas interesadas en participar deberan cumplir los siguientes requisitos:
Escolaridad

Grado de estudios Formacion
Licenciatura Derecho

Experiencia

Experiencia

Derecho administrativo | Procedimientos administrativos

Asi como:

1. Contar con ciudadania mexicana en pleno ejercicio de sus derechos politicos y
civiles;

Acreditar inscripcion en el Padrén Electoral y Lista Nominal;

Acreditar la conclusion de la licenciatura en Derecho;

No tener militancia partidista;

No haber sido condenada/o por delito doloso; y

No tener registrada alguna sancién administrativa impuesta por alguna autoridad
estatal o municipal.

0 O e 60 1D

. DOCUMENTACION REQUERIDA

Para efectos de solicitar registro, las y los aspirantes que cumplan los requisitos
establecidos en el numeral anterior, deberan integrar, la siguiente documentacion:

1. Acta de nacimiento;
2. Credencial para votar vigente, por ambos lados, en una sola hoja;
3. Certificado que acredite el nivel de escolaridad requerido;
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4. Sintesis curricular con fotografia (Formato 1 institucional), y documentaciéon que
acredite la experiencia requerida (adjuntar nombramientos o constancia
laboral);

Manifiesto de no militancia partidista (Formato 2 institucional); y

Declaratoria bajo protesta de decir verdad (Formato 3 institucional).

o o

La documentacion debera ser remitida al momento de solicitar registro en un sélo
archivo en formato PDF, identificandolo con su nombre comenzando por apellidos y las
iniciales del puesto vacante:

Ejemplo: LOPEZ CASTILLO LUIS_AC.pdf

IV. PERIODOS DE REGISTRO

Las y los aspirantes deberan solicitar su registro del 28 de noviembre hasta el 02 de
diciembre de 2022 a las 14:00 horas. Las solicitudes recibidas con posterioridad no
seran consideradas.

El archivo en formato PDF referido en la base Ill, debera remitirse al correo
convocatorias@ieeqg.org.mx

Personal de la Direccién revisara el archivo remitido por la persona aspirante y realizara
la valoracién curricular. En caso de acreditar la escolaridad y experiencia, se procedera
a la revision de los requisitos y documentacién solicitada, satisfecho lo anterior, se
validara el registro, lo cual sera notificado al correo electrénico mediante el cual se remitié
la solicitud, acompafiado de la asignaciéon de nimero de folio.

Si en un lapso de 24 horas, posteriores al envio de la solicitud de registro, la persona
interesada no recibe validacién o negativa de registro, debera reportarlo al correo
electrénico convocatorias@ieeg.org.mx
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V. COTEJO DOCUMENTAL

Las y los aspirantes con asignacion de folio deberan presentarse el dia 05 diciembre de

2022, en las oficinas centrales de este Instituto con la documentacion enlistada en la base
Il

La notificacion de la hora en que deberan presentarse se hara al correo electrénico
mediante el cual se solicito el registro.

La inasistencia en el dia fijado o la falta de acreditacion de algun documento, de los
enlistados en la base lll, implicara la cancelacién del registro.

VI. FASES DE EVALUACION

Este proceso se llevara a cabo de manera presencial el en las oficinas centrales de este
Instituto, y constara de las siguientes fases eliminatorias:

Fases Valor Fecha y hora

: 28 de noviembre hasta el 02 de
AGIEEIEGD diciembre de 2022

07 de diciembre de 2022

1. Valoracion Curricular

2. Examen de conocimientos 50 puntos

10:00 horas
7 . s 07 de diciembre de 2022

3. Evaluacién psicométrica 25 puntos 11:30. horas
. 07 de diciembre de 2022

4, Entrevista 25 puntos 15:00-Forss

1. La valoracién curricular, sera realizada por el personal de la Direccion, quien de
acuerdo con los documentos remitidos en la postulacién determinara a las y los
aspirantes que reunan el perfil para el puesto.
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2. Posterior al cotejo documental establecido en la base V de la presente
convocatoria, el 06 de diciembre de 2022 se notificara por correo electronico a
las y los aspirantes que accederan a la fase del examen de conocimientos.

3. El 07 de diciembre de 2021, se realizaran las evaluaciones técnicas y
psicométricas.

4. La calificacién minima aprobatoria es de 8.00 en una escala del cero al diez.

Las personas que obtengan la calificacion minima aprobatoria en la fase de
examen de conocimientos tendran acceso a la fase de evaluacion psicométrica.

Al concluir la evaluacion psicométrica, se promediaran los resultados obtenidos en
las fases 1y 2 por las personas aspirantes. Continuaran a la fase de entrevista las
3 personas con las calificaciones mas altas, siempre y cuando estas sean iguales
o superiores a 8.00.

VIl. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate entre las y los aspirantes, la Direccion empleara los siguientes
criterios:

La mayor calificacién en el examen de conocimientos;
La mayor calificacién en la entrevista;

La mayor calificacién en la evaluacién psicométrica;
La mayor experiencia, de acuerdo con el puesto que se concursa;
El mayor grado académico; y

La pertenencia a grupos en situacion de vulnerabilidad.
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VIil. RESULTADOS

El 09 de diciembre de 2022 seran publicados los resultados en la pagina del Instituto y
se notificara via telefénica a la persona seleccionada.

e En la publicacién de resultados se incluiran los folios de inscripcién y las
calificaciones de mayor a menor, de las y los aspirantes que participaron en las
fases del concurso publico.

e Las calificaciones se expresaran con un numero entero y dos posiciones
decimales.

e La o el aspirante que obtenga la calificacién global mas alta sera la persona
ganadora.

IX. AVISO DE PRIVACIDAD DE DATOS PERSONALES

El Instituto Electoral del Estado de Guanajuato, es el responsable del tratamiento de los
datos personales que se proporcionen, los cuales seran protegidos conforme a lo
dispuesto en la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados y la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
para el Estado de Guanajuato, y demas normatividad aplicable.

Los datos personales recabados tendran la siguiente finalidad:

1. Integrar la lista de candidatas y candidatos en virtud de que cuentan con el perfil
requerido para cubrir la vacante de que se trate.

2. Integrar las listas de calificaciones correspondientes a las distintas fases de
evaluacion del proceso.

3. Poner a disposicion de la o el Titular del area en donde se encuentra adscrita la
plaza vacante, las listas de calificaciones obtenidas en las distintas fases de la
evaluacion del proceso, por las candidatas y los candidatos.

4. Establecer comunicacion con las y los aspirantes por correo electrénico o teléfono,
sobre aspectos relacionados con las fases del proceso.

5. Integrar el banco de talentos, con el propdsito de generar lista de reserva para
ocupar las plazas vacantes, del Instituto, de puestos a fines.

Se informa que no se realizaran transferencias de datos personales, salvo aquéllas que
sean necesarias para atender requerimientos de informacién de una autoridad
competente, que estén debidamente fundados y motivados. :
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De manera adicional, los datos recabados se utilizaran para generar estadisticas. En las
estadisticas e informes, la informacion no estara asociada con la o el titular de los datos
personales, por lo que no sera posible identificarle.

Usted podra ejercer sus derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacién y Oposicién al
tratamiento de datos personales, directamente ante la Unidad de Transparencia de este
Instituto en el domicilio antes sefialado, o bien, a través de la Plataforma Nacional de
Transparencia (http://www.plataformadetransparencia.mx/) o en el correo electrénico:
transparencia@ieeq.mx

El aviso de privacidad podra ser consultado en la pagina institucional de internet:
http://www.ieeq.mx

X. CONTACTO

Para cualquier aclaracion, favor de contactar al correo convocatorias@ieeg.org.mx o al
numero 4737353000, extension 3802 y 3806.

El Instituto Electoral del Estado de Guanajuato afirma su compromiso en materia
de igualdad de género, no discriminacion y cultural laboral, al interior de la
Institucién y con la sociedad guanajuatense, y en ese sentido, no se solicitan
certificados médicos de no embarazo y Virus de Inmunodeficiencia Humana (VIH),
como requisito para el ingreso, permanencia o ascenso laboral.

22 de noviembre de 2022, Gua‘q_aj'uato,_ Gto.

1 ]
PﬁaMCia-Méria@iquomi nguez

irectora de Desarrollo Institucional y ServicioProfesional Electoral

&
« 2022 Afio del Festival Internacional Cervantino, 50 afios de didlogo cultural »

« Bicentenario de la Instalacion de la Excelentisima Diputacion Provincial de Guanajuato 1822-1824 »
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